
 
 

 
 

แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง  

อำเภอนาแก  จังหวัดนครพนม 
  
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
                   042583133                                     https://www.naliang.go.th/
  

 
 
 
 
 
 
 



คำนำ 

 ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2565 ได้มีมติเห็นชอบใหกระทรวงพลังงานกำหนด
มาตรการประหยัดพลังงานโดยเร่งดวน เพื่อใหหน่วยงานราชการลดใชพลังงานลงใหได้อย่างน้อยร้อยละ 2๐ 
(รวมไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิง) เพื่อเป็นแบบอย่างกับภาคประชาชน ได้ดำเนินการประหยัดพลังงาน ในการ
ช่วยลดรายจ่ายประเทศโดยลดการนำเขาน้ำมันจากต่างประเทศ และใหทุกภาคสวนตองมีสวนร่วมกำหนด
แนวทางประหยัดพลังงานภายในหน่วยงานภาครัฐอย่างเป็นรูปธรรมและต่อเนื่อง และใหสวนราชการทุกแหงตั้ง
คณะกรรมการเพื่อทำหนาที่กำกับ ดูแล และประเมินผลการลดใชพลังงาน และใหมีจิตสำนึกลดใชพลังงานให
แกเจาหนาที ่โดยใหมีรายงานผลการลดใชพลังงาน 

 ดังนั้น เพื่อปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวข้างต้น องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง จึงได้
แต่งตั้งคณะทำงานด้านการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลนาเลียง เพ่ือเป็นการเสริมสร้างจิตสำนึก
การลดใชพลังงานใหกับบุคลากร และได้จัดทำแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลนา
เลียง  เพื่อใหการลดใชพลังงานเกิดผลสมฤทธิ์ อย่างเป็นรูปธรรม และบรรลุวัตถุประสงคที่กำหนดไว จึงหวัง
เป็นอย่างยิ่งว่าผู้บริหาร และพนักงานองคการบริหารสวนตำบลนาเลียง จะมีสวนร่วมในการปฏิบัติตาม
แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน  และมาตรการลดใชพลังงานอย่างจริงจังโดยทั่วกัน 

คณะทำงานด้านการลดใชพลังงาน 
องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 

องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 

ที่มาและเหตุผลความจำเปน 

ด้วยสำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ ได้สงแนวทางการประเมินสวนราชการตาม
มาตรการปรับปรุงประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการประจำปงบประมาณ พ.ศ.2561 ในสวนองคประกอบที่ 
4 ขอ 4.2 การพัฒนาประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน กำหนดใหทุกสวนราชการดำเนินการพัฒนาและปรับปรุง
การทำงานภายในหนวยงานของตนใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น คณะผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการ
ลดใชพลังงานและประหยัดน้ำ เห็นควรใหมีการจัดทำแผนการลดพลังงาน การลดกระดาษเพื่อชวยลดรายจา่ย
ของประเทศโดยลดการนำเขาน้ำมันจากตางประเทศ โดยใหเนนมาตรการลดใชไฟฟา และมาตรการลดใชน้ำมัน
เชื้อเพลิง 
 ในการนี้ องคการบริหารสวนตำบลตา จึงไดจัดทำแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขึ้น เพ่ือใชเปน 
กรอบและแนวทางปฏิบัติลดการใชพลังงานของหนวยงานใหมีประสิทธิภาพอยางเปนรูปธรรมตอไป 

วัตถุประสงค 
 ๑. เพื่อใหการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลตาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและ 
เปนรูปธรรม 
 ๒. เพ่ือใหเกิดการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการใชพลังงานอยางคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุด 
 ๓. เพื่อสงเสริมการมีสวนรวม และตระหนักถึงความสำคัญในการประหยัดพลังงานของ 
บุคลากรทุกระดับ 

เปาหมาย 
  องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง  ลดใชพลังงานอยางนอย 20 % 

กลยุทธในการดำเนินงาน 
 ๑. จัดใหมีการใชพลังงานอยางมีประสิทธิภาพ 
 ๒. จัดใหมีการใชรถยนตสวนกลาง อยางเปนระบบเพ่ือลดใชน้ำมันเชื้อเพลิงอยางมีประสิทธิภาพ 
 ๓. จัดใหมีการเสริมสรางจิตสำนึกการมีสวนรวมของทุกฝายในการลดใชพลังงาน 

แนวทางการดำเนินงาน 
 ๑. การกำหนดมาตรการและแนวทางปฏิบัติ 

๑.๑ ใหมีการกำหนดมาตรการและแนวทางในการลดใชพลังงาน ดังนี้ 
๑) มาตรการและแนวทางในการลดใชพลังงานไฟฟา 
๒) มาตรการและแนวทางในการลดใชพลังงานน้ำมันเชื้อเพลิง 

 ๒. การสรางจิตสำนึกการมีสวนรวมของทุกฝายในการลดการใชพลังงาน 
๒.๑ เชิญชวนใหทุกคนมีสวนรวมในการลดใชพลังงาน 
๒.๒ แจกเอกสารเพื่อรณรงคและประชาสัมพันธวิธีการลดใชพลังงาน 

 ๓. การติดตามตรวจสอบการดำเนินการตามมาตรการลดใชพลังงาน 
/3.1 ให้ปลัด..... 
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๓.๑ ใหปลัด/หัวหนาสำนัก/ผูอำนวยการกอง ควบคุมดูแลใหมีการดำเนินการตามมาตรการ 

ดังนี้ 
๑) ควบคุม ดูแล การปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน และน้ำมันเชื้อเพลิงของ

สำนัก/กอง อยางเครงครัด 
๒) พิจารณาปรับปรุงแกไขปญหา และอุปสรรคในการดำเนินงานเพื่อใหมี 

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด 
๓.๒ ใหปลัด/หัวหนาสำนัก/ผูอำนวยการกอง หรือผูที่ไดรับมอบหมายรายงานการตรวจสอบ 

สรุปผลการรายงาน รายงานตอคณะทำงานทุกเดือน (ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป) สงที่หัวหนาสำนักปลัด
องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 

ระยะเวลาดำเนินการ 
ตุลาคม ๒๕66 - กันยายน ๒๕67 

ปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ลำดับ กิจกรรม ต.ค
66 

พ.ย
66 

ธ .ค
66 

ม.ค
67 

ก.พ
67 

มี.ค
67 

เม.ย
67 

พ.ค.
67 

มิ.ย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

ผู้รับผิดชอบ 

  1. แตงตั้งคณะทำงาน 
ลดใชพลังงาน และ 
มอบหมายผู้รับ 
ผิดชอบในการ
จัดเก็บขอมูล 
และรายงานผล
ผ่านระบบ 
www.ereport-
energy.go.th 

            ปลัด อบต. 
หัวหน้า 
สำนักปลัด 
ผู้อำนวยการ
กองคลัง 

2. 
ประชุมติดตาม
ลดใชพลังงานและ
รายงานผลการ
ดำเนินการตาม 
มาตรการประหยัด 
พลังงาน (ครั้งที่ ๑-
2) 

            
คณะทำงาน
ลดใช้ 
พลังงาน 

3. 
ทบทวนแลปรับปรุง 
แผนปฏิบัติการ
ลดใช 
พลังงานประจำป 
๒๕67 

            
คณะทำงาน
ลดใช้ 
พลังงาน 

/4.ทบทวน..... 

http://www.ereport-energy.go.th/
http://www.ereport-energy.go.th/
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ลำดับ กิจกรรม ต.ค
66 

พ.ย
66 

ธ .ค
66 

ม.ค
67 

ก.พ
67 

มี.ค
67 

เม.ย
67 

พ.ค.
67 

มิ.ย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

ผู้รับผิดชอบ 

  4. 
ทบทวนและ
ปรับปรุง 
มาตรการ/แนว
ทางการ 
ประหยัดพลังงาน 

            
คณะทำงาน
ลดใช้ 
พลังงาน 

5. 
ดำเนินการตาม 
มาตรการ/แนว
ทางการ 
ประหยัดพลังงาน 

            
คณะทำงาน
ลดใช้ 
พลังงาน 

6. 
กำกับติดตามการ
ใชพลังงานตาม
มาตรการประหยัด
พลังงาน และ
รายงานความ 
กาวหนาพรอม 
ปญหาอุปสรรค 
และขอเสนอแนะ 
สงเลขานุการ
คณะทำงาน 

            
ปลัด อบต. 
หัวหน้า 
สำนักปลัด 
ผู้อำนวยการ
กองคลัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

/มาตรการ..... 
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มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงาน  

องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 
 

มาตรการ/แนวทาง หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
มาตรการและแนวทางการประหยัดไฟฟ้า 
๑. การใชเครื่องปรับอากาศ 
     ๑.๑ ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไวที่ 25 องศาเซลเซียส 
     ๑.๒ กำหนดการเปดเครื่องปรับอากาศ ตั้งแตเวลา 10.00 น. และปดระหวาง 
12.00 น. –13.00 น. และกอนเลิกงาน 30 นาที 
     ๑.๓ สำหรับหองประชุมเปดเครื่องปรับอากาศกอนการประชุม ๑๐-๑๕ นาที 
และเม่ือเลิกประชุมใหเจาหนาที่ปดเครื่องปรับอากาศในหองประชุม 
     ๑.๔ ขอความรวมมือจากผูบริหารใหปดเครื่องปรับอากาศในหองทำงานขณะที่
ไปราชการขางนอกหรือไปประชุม  
๒. การใชไฟฟาแสงสวาง/เครื่องใชไฟฟา 
     ๒.๑ ใหปดไฟในหองทำงานชวงเวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. โดยใหเปดไดเทาที่
จำเปน 
     ๒.๒ ขอความรวมมือจากผูบริหารใหปดไฟฟาแสงสวางในหองทำงานขณะที่ไป
ราชการขางนอกหรือไปประชุม 
     ๒.๓ เครื่องใชไฟฟาทุกชนิดใหถอดปลั๊ก หรือปดสวิตชทุกครั้งหลังเลิกงาน และ 
วันหยุดราชการ เชน กระติกน้ำรอน เครื่องถายเอกสาร เครื่องทำน้ำเย็น 
เครื่องปรับอากาศ ฯลฯ 
     ๒.๔ ไมเปดโทรทัศนทิ้งไวโดยไมมีคนดู 
     ๒.๕ ปดพัดลมทุกครั้งเมื่อเลิกใชงาน  
๓. การใชคอมพิวเตอร 
     ๓.๑ ปดหนาจอคอมพิวเตอรขณะพักเท่ียง หรือขณะไมใชงานเกินกวา ๓๐นาที 
     ๓.๒ ไมใชเครื่องคอมพิวเตอรของราชการสำหรับดูหนัง ฟงเพลง หรือ เลน 
เกมสและ Social  Network 
     3.3 การจัดวางเครื่องคอมพิวเตอร และเครื่องพิมพ ไวในที่ระบายความรอน
ไดดี 
     ๓.4 ตั้งโปรแกรมใหคอมพิวเตอรพักจอภาพอัตโนมัติ เมื่อไมการใชงานภายใน 
1๕ นาที  
๔. การใชเครื่องถายเอกสาร 
     ๔.๑ ถายเอกสารเฉพาะที่จำเปนตอการปฏิบัติงาน พยายามสงขอมูลทางสื่อ
อิเล็กทรอนิคส  เชน e-mail line facebook ลดการถายเอกสาร และการใช
กระดาษ ใหถายเอกสารหนาหลัง 
     ๔.๒ ใหตรวจทานเอกสารใหถูกตองกอนการถายเอกสาร 
 

 
ทุกสำนัก/กอง 

 
 
 
 
 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
           ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 
 
 
 
 
            
           ทุกสำนัก/กอง 

/มาตรการ..... 
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มาตรการ/แนวทาง หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

มาตรการและแนวทางการประหยัดน้ำมัน 
๑. การสงหนังสือราชการปกติ ใหเจาพนักงานธุรการ และนักจัดการงานทั่วไป 
เปนหนวยรับผิดชอบในการสงหนังสือโดยพิจารณาใชบริการทางโทรศัพท โทรสาร 
ไปรษณีย หรือ ทาง E-mail แทนการไปสงดวยตัวเอง 
๒. สำนัก/กอง ขอใหสงใบขอใชรถยนตลวงหนากอนการเดินทาง ๑ วัน หรือ 
อยางชาไมเกินเวลา ๐๘.๓๐ น. ของวันที่จะเดินทางไปราชการ (ยกเวนกรณีเรง 
ดวน) เพื่อจะไดจัดใหผูที่จะเดินทางไปติดตอราชการในเสนทางเดียวกัน หรือ
สถานที่ใกลเคียงกันใหใชรถยนตราชการรวมกันเพื่อเปนการประหยัดน้ำมัน 
๓. ไมติดเครื่องยนตขณะจอดรถคอย และดับเครื่องยนตทุกครั้งเมื่อจอดรถยนต์ 
เปนเวลานาน 
๔. ใหพนักงานขับรถยนตบันทึกตัวเลขบอกระยะทางการใชทุกครั้ง และสงให้ 
เจาหนาที่ผูควบคุมเมื่อเสร็จภารกิจในแตละวัน เพ่ือเปรียบเทียบการใชน้ำมัน และ
การจัดทำรายงานการใชน้ำมันเชื้อเพลิงใหกระทำโดยเครงครัด 
๕. การใชรถยนต ตองไดรับอนุญาตกอนทุกครั้ง และเมื่อเสร็จภารกิจแลวใหนำ
กุญแจเก็บไวที่เจาหนาที ่
๖. ตรวจเช็ค และบำรุงรักษารถยนตใหอยูในสภาพใชงานเสมอ 
๗. กำชับพนักงานขับรถยนตใหขับรถในอัตราความเร็วตามที่กฎหมายกำหนด 
 
มาตรการและแนวทางการประหยัดน้ำ 
1. ใชน้ำอยางประหยัด หมั่นสำรวจตรวจสอบการรั่วไหลของน้ำอยางงาย เพ่ือลด
การสูญเสียน้ำอยางเปลาประโยชน หากพบการชำรุดใหแจงกองชางเพ่ือ
ดำเนินการซอมแซม 
2. รณรงคสรางจิตสำนึกในการประหยัดน้ำ โดยนำหลักการ 3 R คือการลดใชน้ำ 
(Reduce) การใชซ้ำ (Reuse) การนำกลับมาใชใหม (Recycle) มาปรับใชตาม
ความเหมาะสมกับหนวยงานและแนวทางการปฏิบัติเพ่ือการประหยัดน้ำระยะยาว 
3. ใชสบูเหลวที่ปราศจากสารใหความชุมชื้นตอผิวแทนสบูกอนเมื่อตองการ ลาง 
มือ เพราะการใชสบูกอนลางมือจะใชเวลามากกวาการใชสบูเหลว ทำใหสิ้นเปลือง
น้ำมากกวา 
4. ควรลางภาชนะโดยไมเปดใหน้ำไหลตลอดเวลา ไมเปดน้ำทิ้ง เมื่อไมไดใชงาน 
 
มาตรการและแนวทางการประหยัดกระดาษ 
1. รณรงคสรางจิตสำนึกในการประหยัดกระดาษ โดยการนำกลับมาใชใหม 
(Reuse) 
2. ใชกระดาษอยางประหยัด ใหตรวจทานเอกสารใหถูกตองกอนพิมพงาน หรือ 
ถายเอกสาร 
3. การสงหนังสือพิจารณาใชe-mail 

 
ทุกสำนัก/กอง 

 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

เจ้าพนักงานพัสดุ 
ทุกสำนัก/กอง 

 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 
 

/มาตรการ..... 
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มาตรการ/แนวทาง หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
มาตรการ การกำกับ ติดตามผลการดำเนินการ 
หากพบเจาหนาที่ไมปฏิบัติตามมาตรการ ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตาม
มาตรการลด ใชพลังงาน มีหนาที่รายงานตรงตอผูบังคับบัญชาตามลำดับ 
 

 
ทุกสำนัก/กอง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แผนการ..... 
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แผนการดำเนินกิจกรรมพัฒนาประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน 
(การลดพลังงานไฟฟา น้ำมันเช้ือเพลิง และลดการใชกระดาษ) 

 
เดือน กิจกรรม เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 
ตุลาคม  
2566 

1. รวบรวมขอมูลสถิติการใชพลังงานใน 
ปงบประมาณ 2566 เพ่ือเปนฐานขอมูล 
2. จัดเก็บขอมูลสถิติการใชพลังงานรอบ 
เดือนตุลาคม 2566 
3. ประหยัดพลังงาน และลดการใช 
กระดาษ 
4. สงรายงานการติดตามไมเกินทุกวันที่ 
10 ของเดือนถัดไป 
5. ประชุมผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตาม 
มาตรการลดใชพลังงานฯ เพ่ือทบทวนและ 
จัดทำมาตรการลดการใช้พลังงานป
งบประมาณ 2567 และเสนอขอความ 
เห็นชอบตอนายกองคการบริหารสวน 
ตำบลนาเลียง 
6.รายงานผลการใชพลังงานเดือน ก.ย.66 
www.e-report.energy.go.th 

-มีสถิติขอมูลการใช้พลังงาน 
(ไฟฟา น้ำมัน 
เชื้อเพลิง และกระดาษ) ของป
งบประมาณพ.ศ. 2566 
-มีมาตรการลดการใชพลัง
งานป 2567 
-มีผูรับผิดชอบ/ติดตามผลการ
ปฏิบัติตามมาตรการประหยัด
พลังงาน 

กองคลัง 
 

กองคลัง 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

กองคลัง 
 

สำนักปลัด 
 
 
 
 
 

สำนักปลัด 

พฤศจิกายน 
2566 

1. แจงเวียนมาตรการลดการใชพลังงาน 
และลดการใชกระดาษ ใหสำนัก/กอง 
ดำเนินการและรายงานผล 
2. ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3. รายงานผลการใชพลังงานเดือน ต.ค.
66 
www.e-report.energy.go.th 

- ประชาสัมพันธสรางการรับรู
ใหเจาหนาที่ ถึงเปาหมาย 
และมาตรการประหยัด
พลังงานของกรมในป
งบประมาณ 2567 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

ธันวาคม  
2566 

1. กิจกรรมสรางการรับรูการ “ประหยัด 
พลังงาน และลดการใชกระดาษ” 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือนพ.ย.67 
www.e-report.energy.go.th 

- สรางการรับรู ความเขา 
ใจถึงความสำคัญของ 
การลดการใชพลังงาน และ
กระดาษใหกับบุคลากรใน
สังกัด 
-สถิติการใชพลังงานในรอบ 3 
เดือน ลดลงเมื่อเทียบกับปที่ 
ผานมารอยละ 5 

ทุกสำนัก/กอง 
 

กองคลัง 
 

สำนักปลัด 

 
/มกราคม..... 
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เดือน กิจกรรม เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 
มกราคม 
2567 

1. กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟา 
และกระดาษ 
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ 
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse) 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือน ธ.ค.67 
ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใช 
พลังงาน (เครื่องปรับอากาศ) 
ไมนอยกวารอยละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

กุมภาพันธ์ 
2567 

1. กิจกรรมรณรงคการประหยัดน้ำมัน
และกระดาษ 
-การสงเอกสารทาง e-mail 
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse) 
2. ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3. รายงานผลการใชพลังงานเดือน ม.ค.
67 ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใช 
พลังงาน (น้ำมันเชื้อเพลิง) ไม
นอยกวารอยละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

มีนาคม 
2567 

1. ประชุมผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตาม 
มาตรการลดใชพลังงานฯ เพ่ือประเมินผล 
มาตรการลดการใชพลังงาน และทบทวน 
มาตรการ(ถามี) 
2. กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟาและ 
กระดาษ 
-การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง 
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse) 
3. ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
4. รายงานผลการใชพลังงานเดือน ก.พ.
67 ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใช  พลังงาน 
(การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง) 
ไมนอยกวา รอยละ 90 
-มีมาตรการลดการใชพลังงาน
ที่เหมาะสมเพ่ือใชปฏิบัติใน
รอบ 6 เดือนหลัง 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

เมษายน  
2567 

1. กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟาและ 
กระดาษ  
-การใชงานเครื่องใชไฟฟา  
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา 
2. ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใชพลังงาน 
(เครื่องใชไฟฟา) ไมนอยกวา 
รอยละ90 สถิติการใชพลัง 
งานในรอบ 6 เดือน ลดลง
เมื่อเทียบกับปที่ผานมารอย
ละ 5  
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 

/เมษายน..... 
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เดือน กิจกรรม เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 
เมษายน 
2567 

3. รายงานผลการใชพลังงานเดือน มี.ค.
67 ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใช พลังงาน 
(เครื่องปรับอากาศ) ไมนอย 
กวารอย ละ 90 
 

สำนักปลัด 

พฤษภาคม 
2567 

1. กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟาและ 
กระดาษ 
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ 
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา 
2. ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการฯ 
3. รายงานผลการใชพลังงานเดือน เม.ย.
67 ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใช พลังงาน 
(เครื่องปรับอากาศ) ไมนอย 
กวารอยละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
สำนักปลัด 

มิถุนายน 
2567 

1. กิจกรรมรณรงคการประหยัดน้ำมัน
และ กระดาษ  
-การสงเอกสารทาง e-mail  
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา  
2. ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน  
3. รายงานผลการใชพลังงานเดือน พ.ค.
67 ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใชพลังงาน 
(น้ำมันเชื้อเพลิง) ไมนอยกวา 
รอยละ 90 
-สถิติการใชงานหรือ
งบประมาณจัดซื้อ 
กระดาษ ในรอบ 3 เดือน 
ลดลงเมื่อเทียบกับปที่ผานมา 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

กรกฎาคม 
2567 

1. กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟา 
น้ำมันและกระดาษ  
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ  
-การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง  
-การสงเอกสารทาง e-mail  
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse)  
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา  
2. ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน  
3. รายงานผลการใชพลังงานเดือน มิ.ย.
67 ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใช พลังงาน 
ไมนอยกวา รอยละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

 
/สิงหาคม..... 
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เดือน กิจกรรม เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ 
สิงหาคม 
2567 

1. กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟา 
น้ำมันและกระดาษ  
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ  
-การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง  
-การสงเอกสารทาง e-mail  
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse)  
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา  
2. ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน  
3. รายงานผลการใชพลังงานเดือน ก.ค.
67 ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใช พลังงาน 
ไมนอยกวา รอยละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

กันยายน 
2567 

1. กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟา 
น้ำมันและกระดาษ  
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ  
-การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง  
-การสงเอกสารทาง e-mail  
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse)  
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา  
2. ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน  
3. รายงานผลการใชพลังงานเดือน ส.ค.
67 ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตาม
มาตรการลดใชพลังงาน 
ไมนอยกวา รอยละ 90 
-สถิติการใชงานหรือ
งบประมาณจัดซื้อ 
กระดาษ ในรอบ 3 เดือน 
ลดลงเมื่อเทียบกับปที่ผานมา 
-สถิติการใชพลังงานลดลงรอย
ละ 20 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

 
 
 

 


