
คูมือการปฏิบัติงาน 

นักพฒันาชุมชนปฏิบัตกิาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานสวัสดิการสงัคม  องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 

โทร. /โทรสาร. 042 – 583133 

                               



คำนำ 

คูมือการปฏิบัติงานของนักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ องคการบริหารสวนตำบลนา

เลียง  อำเภอนแก จังหวัดนครพนม  ฉบับนี้ไดจัดทำขึ้นตามกรอบการปฏิบัติราชการ 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 ขององคการบริหารสวนตำบลนาเลียง  อำเภอนาแก  

จังหวดันครพนม  โดยมีวัตถุประสงคเพื่ออำนวย ความสะดวกใหผูมาใชบริการไดรับทราบ

และเขาใจข้ันตอนของการปฏิบัติงานของพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ  

ผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา ขั้นตอนรายละเอียดในคูมือการปฏิบัติงานของงาน

พัฒนาชุมชนฉบับนี้จะเปนประโยชนแกทานผูใชบริการไดบางไมมากก็นอย และหากมี

ขอเสนอแนะใดๆ เพิ่มเติม อันจะเปนประโยชนตองานพัฒนาชุมชน  สามารถแจงเพิ่มเติม

ไดที่งานพัฒนาชุมชน  นายวีรศักด์ิ   หะติง   ตำแหนง นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ



 

 

ข้ันตอนการทำบัตรพิการและตอบัตรพิการ  

 เจาหนาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีชวยประสานงานและอำนวยความสะดวกใหแก

ประชาชนเพ่ือสงเอกสารไปใหกับสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงมนุษยจังหวัด (พมจ.) ในการ

ดำเนินการทำบัตรพิการข้ันตอนดังนี้ 

 

  เจ้าหน้าท่ี อปท. ดําเนินการ  

เอกสารท่ีใช้  

-สาํเนาทะเบียนบา้น  

-สาํเนาบตัรประจาตวัประชาชน  

-ใบรับรองแพทยท่ี์รับรองความพิการ  

-รูปถ่าย 1 น้ิว 2 แผ่น 

 

 

 

ดําเนินการเอง  

เอกสารท่ีใช้  

-สาํเนาทะเบียนบา้น  

-สาํเนาบตัรประจาตวัประชาชน  

-ใบรับรองแพทยท่ี์รับรองความพิการ  

-รูปถ่าย 1 น้ิว 2 แผ่น  

ยืน่เอกสารเพื่อทาํบตัรคนพิการท่ี พมจ.  

  

 

ยื่นเอกสารเพ่ือทำบัตรคนพิการที่ พมจ. 

ไดรับบัตรพิการ 

ไดรับบัตรพิการ 
ขอข้ึนทะเบียนคนพิการที่ อปท. 



 

 

เดือน ต.ค. ของทุกปเปนตนไป 

โดยจะตองเปนผูเกิดกอนวันที่ 2 ก.ย. – 1 ต.ค.ของปนั้นๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน  

ผ ูส้งูอาย.ุ.........นะคะ 

อยา่ลมื !!!! นะ

คะ  

 

   



 

 

 

 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  

      ตรวจสอบดูคุณสมบัตขิองตัวเอง ตามรายการดังน้ี  

(1) มสีัญชาติไทย  
(2) มีภมูิลำเนาอยูในเขต องคการบริหารสวนตำบลนาเลยีง 
(ตามทะเบียนบาน)  
(3) เปนผูทีม่ีอายุ  60  ป  บริบูรณ ในปถัดไป (ปจจุบัน  
อายุ 59 ป บริบูรณ และตองเกิดกอนวันที่ 2 กันยายน)  
   (4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใด  
   จากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง 
   สวนทองถ่ิน ไดแก  ผูรับเงินบำนาญ  เบ้ียหวัด  
   บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  

     ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร  
     ปกครองสวนทองถ่ิน ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน  
     รายไดประจำ หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐ  
     หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำยกเวน 
     ผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียกระทรวงมหาดไทย 
     วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกร   
     ปกครองสวนทองถ่ิน 

  
หมายเหตุ : กรณีไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุอยูแลวและไดยายเขามาในพ้ืนท่ีตำบล  
นาเลียง จะตองมาข้ึนทะเบียนท่ี องคการบริหารสวนตำบลนาเลียงอีกครั้งหน่ึง  
ทันทีเพ่ือใหรับเงินในปงบประมาณถัดไป 
 
เพ่ือใชสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพตอเน่ือง......คะ 

 

 

 

 

 

การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 

 



 

 

 

 

 

 

     ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี                  

 (1) มีสัญชาติไทย  

   (2) มีภูมิลาเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบล 
  นาเลียง (ตามทะเบียนบาน)                                                  
    (3) มีบัตรประจาตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวย      
    การสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ    
  (4) ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถาน     
  สงเคราะหของรัฐ  
 

 

 

          กรณีไดรับเบ้ียยังชีพคนพิการอยูแลวและไดยายเขามาในพ้ืนท่ีตำบลนาเลียง 
จะตองมาขึ้นทะเบียนที่องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง การขึ้นทะเบียนขึ้นได

ตลอดเวลา ในวัน เวลาราชการ ผูพิการขึ้นทะเบียนภายในเดือนนี้ ประกาศรายช่ือ

สิ ้นเดือน รับเบี ้ยยังชีพเดือนถัดไป (ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย

หลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 ขอ 7 

 

 

การรับลงทะเบียนเบี้ยความพิการ 
 



 

 

 

การรับลงทะเบียนขอรับสิทธิเ์งนิอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

   ๑. ลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรก

เกิดที่องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง ตามแบบ    

- ดร.๐๑ แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดู

เด็กแรกเกิด  

- แบบรับรองสถานะของครัวเรือน ตารางแสดงจำนวนสมาชิกและ

รายไดของครัวเรือน (แบบดร. ๐2)  

๑.๑ คุณสมบัติของผูที่ลงทะเบียน  

๑.๑.๑ เปนหญิงตั้งครรภ  

๑.๑.๒ มีภูมิลำเนาในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานน 

    ๑.๑.๓ มีสัญชาติไทย  

    ๑.๑.๔ บิดาของเด็กที่มีสัญชาติไทย  

  ๑.๒ หลักฐานประกอบการลงทะเบียน  

    ๑.๒.๑ สำเนาบัตรประจำประชาชนของผูหญิงตั้งครรภ/มารดา  

            ๑.๒.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของบิดาเด็กหรือ 

 ผูปกครอง (กรณีลงทะเบียนแทน)  

๑.๒.๔ สำเนาสูติบัตรเดก็ ๑ ฉบับ (ย่ืนหลังคลอด)  

   ๑.๒.๕ สำเนาเอกสารยืนยันสถานะของมารดาเด็กแลวแตกรณี 

ที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ (กรณีมารดาเด็กเปนบุคคลตางดาวหรือ

เปนบุคคลไรสถานะทางทะเบียนราษฎร อนุโลมใหบิดาของเด็กตาม 

สูติบัตร ผูมีคุณสมบัติซึ่งมีสัญชาติไทยลงทะเบียนแทน)  

 ๒. แจงผูลงทะเบียนใหไปเปดบัญชีธนาคารพรอมลงทะเบียนพรอมเพย  

 ดวยบัตรประจำตัวประชาชน                                               

๓. สงเอกสารหลักฐานใหสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครพนม  

 

 

 



 

 

 

 

               ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนขอรับเงนิเบี้ยยังชีพ  

ผูสูงอายุ 
 

 

ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม  

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ”  

 

บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของ  

   รัฐที่มี รูปถาย พรอมสำเนา  

     

  ทะเบียนบาน พรอมสำเนา  

     

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย , บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออม

สิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพยธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ

การเกษตร (ธกส.) อยางใดอยางหนึ่งเทานั้น)  พรอมสำเนา (เฉพาะหนาที่

แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร  
  

 ***ขอรบัแบบคําขอข้ึนทะเบียนผ ูส้งูอาย ุและย่ืนเอกสาร

ประกอบไดท่ี้สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเลียง*** 



 

 

 

   

                                       การจายเบี้ยยังชีพผูสงูอาย ุ

 

 

 

  
ชองทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผูประสงครับเงนิผาน

ธนาคาร 

โอนเขาบญัชธีนาคารใน นามผูสูงอายุ/ 

คนพิการ หรือผูรับมอบอำนาจ 



 

  การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพข้ันบันได  

             สำหรับผูสูงอายุ  
 

 

 

 

 
 

    

    

     

      

 

  

 

   

 

 
 

    

 

 

 

 

 

 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพตอเดือนท่ีผูสูงอายุจะไดรับในปจจุบัน 

การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพ 

แบบขั้นบันได แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของ ผูสูงอายุ

ออกเปน ชวง ๆ หรือเปนขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่มต้ังแตอายุ 60 ป  

โดยคำนวณตามการเพิ่มของอายุระหวางป 

ตำรางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สำหรับผูสูงอายุ (แบบขั้นบันได)  

 

ขั้น ชวงป (อายุ) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นท่ี 1 60 – 69 ป 600 

ขั้นท่ี 2 70 – 79 ป 700 

ขั้นท่ี 3  80 – 89 ป 800 

ขั้นท่ี 4 90 ปขึ้นไป 1,000 

 
 

 



 

  การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ  
 

หนาที่ของผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

 

 

 

 

  1. ตาย  
  2. ยายภูมิลำเนาไปนอกเขตองคการบริหารสวนตำบลนาเลียง  
  3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ  
  4. ขาดคุณสมบัติ   

 

 

 

 

 

***** ผูสูงอายุผูใดที่มีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินที่ตนมีภูมิลำเนาอยู ตอมาผูสูงอายนุั้นไดยายภูมิลำเนาไปอยูองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินอื่น ใหผูสูงอายุนั้นไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมนับตั้งแตวันที่ยาย แตไมเกิน

เดือนพฤศจิกายนของปนัน้ ๆ  ทั้งนี้ใหไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายจุากกองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมในปงบประมาณถัดไป**** 

                     



 

 

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงนิ 

เบี้ยยังชีพคนพิการ 
**ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม**  

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ ”  
  บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม  

คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พรอมสำเนา 

  บัตรประจำตัวประชาชนของคนพิการ 

   ทะเบียนบาน พรอมสำเนา  

  เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม    

  ของสถานพยาบาลของรัฐ 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย , บัญชีเงินฝากเผ่ือเรียกธนาคาร 

ออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพยธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ

การเกษตร (ธกส.) อยางใดอยางหนึ่งเทานั้น พรอมสำเนา (เฉพาะหนาที่

แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ  

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผานธนาคาร  

***หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง  

อาจมอบอานาจ เปนลายลักษณอักษรใหผูดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน 

แตตองนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอ

เจาหนาที่ดวย*****  
 

  

 

 

 

 

 

 *** ขอรบัแบบคําขอข้ึนทะเบียนคนพิการ  

และยื่นเอกสารประกอบ เอกสารประกอบไดท่ี้  

                         สํานกัปลดั *****  
 



 

 
 

  ขั้นตอนการขอบตัรประจำตัวคนพกิาร  
  

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางทีโ่รงพยาบาลของรัฐ เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ  
2. ดำเนินการทำบัตรประจำตวัคนพิการไดที่ สำนักพัฒนาสังคมและความ
ม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครพนม  โดยใชเอกสารดังตอไปนี้  
  2.1 เอกสารรบัรองความพิการทีร่ับรองโดยแพทยเฉพาะทาง  
               (ตัวจริง)  
   2.2 รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป  
  2.3 สำเนาทะเบียนบาน จำนวน 1 ฉบับ  
  2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
  2.5 ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบานของผูดแูลคนพิการ จำนวนอยางละ 1 ฉบับ  
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทำบัตร

ประจำตัวคนพิการ ใหนำหลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5 มาดวย  

  



 

 

 

             การตออายุบัตรประจาตัวคนพิการ  

  

 การดำเนินการตออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถตอไดที ่

 สำนักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครพนม หรือองคการ

บริหารสวนตำบลนาเลียง โดยใชเอกสารดังตอไปนี้  

 1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเลมเดิม  
 2. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป  
 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน อยางละ 
จำนวน 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผูดูแลคนพิการมีผูดูแล ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอตออายุบัตร
ประจำตัวคนพิการใหนำหลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย  
การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ  
  การดำเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ    สามารถติดตอไดที ่สำนัก
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครพนม หรือองคการบริหาร
สวนตำบลนาเลยีง  โดยใชเอกสารดังตอไปนี้  
1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเลมเดิม  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน  อยางละ  
จำนวน 1 ฉบับ  
3. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ

สำเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 

            



 

       

การเปลีย่นผูดแูลคนพิการ(ตอ)  

 4. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหม ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  
 5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ  
 6. สำเนาบัตรประจำตัวขาราชการของผูรับรอง  
จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผูใหญบาน สมาชิกสภา (อบต.) หรอื ขาราชการ ระดับ 

3 ข้ึนไป) 

 

 

 



 

 

 

 

ขอแนะนาสาหรับการยื่นคารองเพือ่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู          

                            ปวยเอดส 

1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส ตองมีใบรับรอง
แพทยซ่ึงออกใหโดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 
(ใบรับรองแพทยตองระบุวาเปนโรคเอดสเทานั้น)  
2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 
3. การยื่นคำรองขอรบัเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส    สามารถยื่นคำรองไดที่    
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง โดยนำหลักฐาน
เพื่อประกอบการยื่นดังนี้  
    3.1 ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวย
เปนโรคเอดสจริง  
 3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสำเนา)  
 3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสำเนา)  
4. กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวย
ตนเองไดจะมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการแทนได  
5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนทั้งผูสูงอายุและคน
พิการ สามารถดำเนินการไดทั้งหมด  
6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสแลว  ตอมาไดยายภูมิลำเนา    
(ยายชื่อในทะเบียนบาน) ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่น ผูปวย
เอดสตองดำเนินการยืน่คำรองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส อีกครั้ง ณ องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินที่ยายภูมิลำเนาเขาไปอยูใหม (เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวย
เอดส จากองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ยายเขาไปอยูใหม)  
 

 

 

 



 

 

ขอแนะนาสาหรับการยื่นคารองเพือ่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวย

เอดส (ตอ)  

 

ซ่ึงถาผูปวยเอดสไมดำเนินการยื่นคำรองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส อีกครั้ง ณ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ยายภูมิลำเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดสจะไดรับ
เงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส  ถึงเดือนทีย่ายภมิูลำเนา เทานั้น  
7. กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส เสียชีวิต ผูดูแลหรือญาติ

ของผูปวยเอดส ตองแจงให องคการบริหารสวนตำบลนาเลียงทราบภายใน  

7 วัน    

     

 

ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส /AIDs 

เทานั้น หากระบวุาปวยเปน HIV หรือภูมิคุมกันบกพรอง จะไม

เขาหลกัเกณฑการรับเงินสงเคราะห 



 

 
 

ขั้นตอนการการรับขึ้นลงทะเบียนขอรบัสิทธิ์เงินอุดหนนุเพ่ือการเลี้ยงดู

เด็กแรกเกิด 

1. แบบคำรองขอลงทะเบียน (ดร.01) 

2. แบบคำรองสถานะของครัวเรอืน (ดร.02) 

3. บัตรประจำตัวประชาชนของผูปกครอง/ผูลงทะเบียน/ทะเบียนบาน (พรอมสำเนา) 

4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5. สมุดบัญชีเงินฝากของผูปกครอง ( บัญชีอมทรัพยธนาคารกรุงไทย, บัญชีเงินฝากเผือ่

เรียกธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรพัยธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณ

การเกษตร (ธกส.) อยางใดอยางหน่ึงเทาน้ัน) 

6. กรณีที่ผูยื่นคำรองขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผูยื่นคำรองขอ

ลงทะเบียน เปนเจาหนาที่ของรัฐ พนักงานรัฐวสิาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ตองมี

เอกสาร ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสอืรับรองรายไดของทุกคนที่มีรายไดประจำ (สลิป

เงินเดือน หรอืเอกสารหลักฐานที่นายจางลงนาม) 

7. สำเนาเอกสาร หรอืบัตรขาราชการ เจาหนาที่รัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหนง 

หรือเอกสารอื่นใดที่แสดงตนของผูรับรองคนที ่1 (อสม.) และผูรับรองคนที่ 2 

(ผูใหญบาน)  
        

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพผนวก



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ) 

 
ย่ืนคําขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน  

3 นาที/ราย 

 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/สัมภาษณ์/  

    บันทึกข้อมูลเพิม่เติม 2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารการข้ึนทะเบียนเบ้ียยังชีพ 

เอกสารสําหรับการรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ  

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบาน  
3. ใบมอบอำนาจ(ถามี)  
4. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย , บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน 

หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพยธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.) 

อยางใดอยางหนึ่งเทานั้น (สำหรับเตรยีมการรองรับการจายเบ้ียยังชีพ) 

เสนอผูบังคับบัญชา

(ผูบริหาร) 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผูพิการ) 

 

 
ย่ืนคําขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน  

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/สัมภาษณ์/

บันทึกข้อมูลเพิม่เติม 

2 นาที/ราย 

เอกสารสำหรับการรับข้ึนทะเบียนผูพิการ  
1. สำเนาบัตรประจำตัวผูพิการ  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สำเนาทะเบียนบาน  
4. ใบมอบอำนาจ(ถามี)  
5. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย , บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน 
หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพยธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.)  
อยางใดอยางหนึ่งเทานั้น (สำหรับเตรียมการรองรับการจายเบ้ียยังชีพ)  
6. เอกสารรับรองความพิการ ซ่ึงรับรองโดยผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม    
ของสถานพยาบาลของรัฐ 
7. กรณีผูมาขอข้ึนทะเบียนผูพิการหรือขอมีบัตรคนพิการรายใหม  ใหนำหลักฐาน 
ตามขอ 2 – 3 – 5 – 6 มาดวย  
 

 

รวบรวมเอกสาร 

การลงทะเบียน 

พมจ. ดำเนินการ 

ทำบัตรประจำตัวผูพิการ 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนเพ่ือเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด) 

 

 

รวบรวมเอกสาร ย่ืนคําขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน  

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/สัมภาษณ์/

บันทึกข้อมูลเพิม่เติม 

2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสาร 

การลงทะเบียน 

ติดประกาศผลลรายช่ือครบ 15 วัน 

พมจ. ดำเนินการ 

พิจารณาตอไป 

เอกสารสำหรับการรับข้ึนทะเบียนเด็กแรกเกิด  
1. แบบคำรองขอลงทะเบียน (ดร.01) 

2. แบบคำรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

3. บัตรประจำตัวประชาชนของผูปกครอง/ผูลงทะเบียน/ทะเบียนบาน (พรอมสำเนา) 

4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5. สมุดบัญชีเงินฝากของผูปกครอง ( บัญชีอมทรัพยธนาคารกรุงไทย, บัญชีเงินฝากเผ่ือเรียกธนาคารออมสิน 

หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพยธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.) อยางใดอยางหนึ่งเทานั้น) 

6. กรณีท่ีผูย่ืนคำรองขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผูย่ืนคำรองขอลงทะเบียน เปนเจาหนาท่ีของรัฐ 

พนักงานรัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงานบริษัท  ตองมีเอกสาร  ใบรับรองเงินเดือน  หรือหนังสือรับรองรายไดของ 

ทุกคนท่ีมีรายไดประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานท่ีนายจางลงนาม) 

7. สำเนาเอกสาร หรือบัตรขาราชการ เจาหนาท่ีรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหนง หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีแสดง

ตนของผูรับรองคนท่ี 1 (อสม.) และผูรับรองคนท่ี 2 (ผูใหญบาน)  

 



 

สารพันคำถาม 

ถาม  
          ผูสูงอายุท่ีอยูในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?  

ตอบ       

 ขึ้นทะเบยีนได เพราะไมถือวาไดรับการดแูลจากทางภาครฐั 

หรือ กรณีไดรับเงนิเบี้ยยังชีพอยูแลว ภายหลังตองโทษ คดี สิ้นสดุ 

ไดรับโทษจำคุก ถอืวาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน มีสิทธิ ไดรบัเงิน

เบี้ยยังชีพ เชนกัน  

ถาม  
 บุคคลท่ีเปนโรคเรื้อนและไดรับเงินจากกรมควบคุมโรค 

สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?  

ตอบ      

  ขึ้นทะเบียนได            
   

  



 

 

ถาม  
 ถาผูสูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ  และผูปวยเอดส  อยูแลว  

จะสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได หรือไม                                          

           
ตอบ                       
 ขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงินได.....จา  

ถาม  
 พระภิกษุสงฆสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ ไดหรือไม       

                                                               
ตอบ  
 ขึ้นทะเบียนได........จา ยกเวนพระภิกษุสงฆที่ไดรับ เงินเดือน 

 (เงินนิตยภัต) เชน เจาอาวาส เจาคณะตำบลเปนตน ...จา  

ถาม  
 ขาราชการที่รับเงินบาเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ ไดหรือไม  

ตอบ  
 ขึ้นทะเบียนไดคะ  

 



 

 
ถาม  
     ผูท่ีดำรงตำแหนงทางการเมอืง นายก อบต., รองนายก อบต., 
สมาชิกสภา , กำนัน , ผูใหญบาน สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุได
หรือไม  
ตอบ  
 ขึ้นทะเบยีนไดคะ แตประกาศรายช่ือผูมีสิทธิรับเงินตอง
ตรวจสอบคุณสมบตัิอีกครั้งหน่ึง ถายังคงดำรงตำแหนงอยู ก็ถือวา
ขาดคุณสมบัตใินการรับเงินเบี้ยยังชีพจา  
ถาม  
 

 ถาผูสูงอายุอาศัยอยูท่ีตางประเทศ แตยังมีช่ืออยูในทะเบียน
บานในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม  
ตอบ  
 

 สามารถขึ้นทะเบียนได  
ถาม 
  

 ผูสูงอายุท่ีรับเบี้ยยังชีพอยูแลว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธกีารรบั
เงินไดหรอืไม  
ตอบ   
  

  ไดคะโดยมาย่ืนความประสงคไดท่ี องคการบริหารสวนตำบล
นาเลียง  
******************* 

มีขอสงสัย นอกเหนือจากคูมือฯ ติดตอสอบถามไดที่ 
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน โทร. 042-583133 

มือถือ 0-6554-0725-9 (นายวีรศักด์ิ  หะติง นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ) 



 
 
 
 
 

 
 

คู่มือการปฏิบตัิงานเบี้ยยังชพี 
 

**การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
**การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ 
**การยื่นคำขอรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพป่วยเอดส์ 
**ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง 

โทรศัพท์  042 583 133 
 
 
 
 



 
คำนำ 

 
  องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง มีบทบาทและหน้าที่ ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ
ผู้ด้อยโอกาสทางสังคมและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียน
ผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับคำร้องผู้ป่วย
เอดส์เพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น           
พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2552 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2553 
 

  ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน
ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว จึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียน 
และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ และยื่นคำร้องเพ่ือรับเงิน
สงเคราะหเ์บี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

  องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ
คนพิการและผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติ ที่ชัดเจน
ซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
 
         งานพัฒนาชุมชน 
         องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง 
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ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างหนึ่งในการทำงานทั้งระดับ 
หัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้นๆอย่างเป็นระบบ       
และครบถ้วน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงานการตรวจสอบการทำงาน การควบคุมงาน 
การติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานขององค์กร
เปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุด มีคำอธิบายตามที่จำเป็นเพ่ือให้
ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานถือ เป็นเครื่องมืออย่าง
หนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของสำนักงานคณะกรรมการพัฒนา ระบบข้าราชการ 
(ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ ทั้งนี้ เพ่ือให้การทำงาน ของส่วนราชการได้
มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามกำหนดเวลา เพ่ือบรรลุ
ข้อกำหนด ที่สำคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 
  1. เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดทำคู่มือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
รวมถึงป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำหรับการจัดทำคู่มือ การจัดทำคู่มือ
การปฏิบัติงานของฝ่ายต่างๆ ดังนั้นเพ่ืออธิบายขั้ นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบ            
ของงานพัฒนาชุมชน ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรทำอะไรก่อน
และหลัง โดยมีเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 
  2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติเป็น ตามมาตรฐานและเป็นไป
ตามเป้าหมายที่กำหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลานัดหมาย 
  3. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้ได้
ทราบแนวทางการปฏิบัติงานพัฒนาชุมชนฯ และสามารถนำไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน 
  4. เพื่อเป็นพื้นฐานสำหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 



 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใหผู้ส้งูอายทุี่จะมีอายคุรบ 60 ปี บรบิรูณข์ึน้ไป 

ในปีงบประมาณถดัไป ลงทะเบียนและ 

ยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 

ตัง้แตเ่ดือนมกราคม ถึงเดือนกนัยายน 
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คุณสมบัติ 
ของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน 
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์ตอบ
แทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง 
อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง อำเภอนาแก           
จังหวัดนครพนม 
  ทั้งนี้   ให้ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง อำเภอนาแก       
จังหวัดนครพนม ในปีงบประมาณถัดไป เพ่ือใช้สิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง... 
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ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

“ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 
ณ งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง 

อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม 
 

เตรียมเอกสาร ดังนี้ 
*** บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงาน รัฐที่มี รูปถ่าย 
     พร้อมสำเนา 
*** ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
*** สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขทีบ่ัญชี) 
     สำหรับกรณทีี่ผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 
 
หมายเหตุ  ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่น 
เป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนตำบลนา
เลียง อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม  พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้รับมอบอำนาจ 
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                                             คู่มือสำหรับประชาชน 
                                 การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ 
 
                              ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม (ตามทะเบียนบ้าน) 
(๓) มีบตัรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
***ตัวอย่างบัตรประจำตัวคนพิการ*** 

 
หมายเหตุ กรณีที่ได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลนา
เลียง อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม จะต้องมาขึ้นทะเบียนและคำยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ 
องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง  อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม จะต้องมาขึ้นทะเบียนและยื่นคำขอรับ
เงินเบี้ยความพิการที่ องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง  อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม ในเดือนถัดไป 
ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้ เพ่ือไม่ให้ เกิด
ความซ้ำซ้อนในการจ่ายเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งสองแห่ง เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ต่อเนื่อง 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ 
“ยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ” 

ณ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง 
อำเภอนาแก จังหวดันครพนม 

 
*** บัตรประตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริงพร้อมสำเนา 
*** ทะเบียนบ้าพร้อมสำเนา 
***สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
 
หมายเหตุ กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจจะมอบอำนาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่
ด้วยคนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
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คำช้ีแจง 
 

***ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้าน 
เข้ามาอยู่ใน องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง  อำเภอนาแก  จังหวัดนครพนม ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง แต่สิทธิการรับเงิน 
จะคงอยู่ อยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 
 
 
                นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อ.บ.ต หมูไก่ ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่ในพ้ืนที่ 
เทศบาลตำบลมะค่า อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา ในวันที่๒๕๖๒ กรกฎาคม ๒๕๖๒ 

          นาง ก. ต้องมาขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใหม่ ที่ เทศบาลตำบลมะค่า  อำเภอโนนสูง 
        จังหวัดนครราชสีมา ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๒  แต่นาง ก. จะคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ 
         อ.บ.ต หนูไข่  อยู่จนถึงเดือน กันยายน ๒๕๖๓ และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ที่เทศบาลตำบล 
         มะค่า ในเดือน ตุลาคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป**** 
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                                 ประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธิรับเงิน 
  
                                 เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและพิการ 
     

ใหผู้้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ ตามประกาศ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง  
อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกปี 

(นับจากวันสิ้นสุดกำหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 
 
 

การจ่ายเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง จำดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว   
โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร 

ตามท่ีได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
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กำหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1-10 ของทุกเดือน 
(ตามความเหมาะสม) 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูป้ระสงคร์บัเงินผ่านธนาคาร ผูป้ระสงคร์บัเงินสด 

โอนเขา้บญัชเีงินฝากธนาคาร 

ธกส., ธ.กรุงไทย ,ธ.ออมสินสาขาใดก็ได้

ในนามผูส้งูอาย/ุผูพ้ิการ หรือผูร้บัมอบ

อ านาจ หรือ 

  รบัเงินตามสถานท่ีองคก์ารบรหิารส่วน     

     ต าบลนาเลียง  ประกาศก าหนด 
 

  รบัเงินสดในนามผูส้งูอาย/ุผูพ้ิการ หรือ

ผูร้บัมอบอ านาจ 
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การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 

 
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี 2562) 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพจะคิดในอัตราขั้นบันได 
 

ขั้นบันได หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ โดยเริ่มต้นตั้งแต่อายุ 60 ปี 
 

การคำนวณอายุสำหรับรับเบี้ยยังชีพจะคำนวณตามปีงบประมาณ 
ไม่ใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมอายุระหว่างปี 

 
ขั้นบันได ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงินที่ได้รับ/เดือน 
ขั้นที่ 1 60-69 600 
ขั้นที่ 2 70-79 700 
ขั้นที่ 3 80-89 800 
ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 
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วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอายุ 
 

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น เช่น 
1 .นาง ก.เกิด 5 เมษายน 2589 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาง ข. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ข.      
จะได้ รับ เงิน เบี้ ยยั งชีพ เดือนละ 700 บาท ตั้ งแต่ เดื อนตุลาคม 2559  ถึ ง เดื อนกันยายน 2560                       
(ตลอดปีงบประมาณ 2560) 
 
2. นาง ก. เกิด  30 กันยายน 2489  ณ วันที่ 30 กันยายน 2559  นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า     
นาง ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท  ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559 ถึง เดือนกันยายน 2560       
(ตลอดปีงบประมาณ 2560) 
 
3. นาง  ค.  เกิด 5 ตุลาคม 2489  ณ วันที่ 30 กันยายน 2559  นาง  ค. จะอายุ  69 ปี  หมายความว่า    
นาง  ค. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ  600 บาท  ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559  ถึง  เดือนกันยายน 2560    
(ตลอดปีงบประมาณ  2560) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 

วันที่ 1 ตุลาคม ของปี พ.ศ. ปัจจุบัน   ถึง   วันที่ 30 กันยายน ของปี พ.ศ. ถัดไป 

                ปีงบประมาณ  2560  จะเริ่มตั้งแต่  1 ตุลาคม 2559  ถึง 30 กันยายน 2560 

       ปีงบประมาณ  2561  จะเริ่มตั้งแต่  1 ตุลาคม 2560  ถึง 30 กันยายน 2561 

       ปีงบประมาณ  2560  จะเริ่มตั้งแต่  1 ตุลาคม 2561  ถึง 30 กันยายน 2562 

       ปีงบประมาณ  2560  จะเริ่มตั้งแต่  1 ตุลาคม 2562  ถึง 30 กันยายน 2563 

                 ปีงบประมาณ  2560  จะเริ่มตั้งแต่  1 ตุลาคม 2563  ถึง 30 กันยายน 2564  

 

 

 

 

 

 

11 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

 1. ตาย 
 2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม 
 3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 4. ขาดคุณสมบัติ 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตนเอง 
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตาม วัน เวลา ที่                     
    ที่องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียงกำหนด 
3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาออกจาก องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น   
    ต้องแจ้งข้อมูลให้องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียงได้รับทราบ และต้องไปขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพกับ 
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ย้ายเข้าไปใหม่ด้วยเพ่ือรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง 
4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง ระหว่างวันที่   
    1 ตุลาคม ของทุกปี 
5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้องค์การบริหาร
ส่วนตำบลนาเลียง ได้ทราบภายใน 7 วัน (พร้อมสำเนามรณะบัตร) 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
 

1.ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองสภาพความพิการ 
2.ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่  สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์             
จังหวัดนครพนม หรือติดต่อที่ งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง ดำเนินการยื่น
เอกสารให้โดยเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 
 2.1 เอกสารรับรองสภาพความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ฉบับจริง) 
 2.2 รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว     จำนวน  2  รูป 
 2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน     จำนวน  1  ฉบับ 
 2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน    จำนวน  1  ฉบับ 
 2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 
       ของผู้ดูแลคนพิการ     จำนวน  1  ฉบับ 
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การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
 

  การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดนครพนม หรือ ติดต่อที่งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม 
ดำเนินการยื่นเอกสารดังต่อไปนี้ 
  1.บัตรประจำตัวคนพิการฉบับเดิม 
  2.รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว                                         จำนวน  1  รูป 
  3.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน            อย่าละ  1  ฉบับ 
  4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
                        และสำเนาทะเบียนบ้าน                       อย่างละ  1  ฉบับ 
  การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ ผู้ดูแลผู้พิการคนเก่าและผู้ดูแล  
ผู้พิการคนใหม่ ต้องไปติดต่อทำเรื่องเปลี่ยนแปลงที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ จังหวัดนครพนม 
พร้อมกันด้วยตนเอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
  1.บัตรประจำตัวคนพิการฉบับเดิม 
  2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน         อย่างละ  1  ฉบับ 
  3.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

              และสำเนาทะเบียนบ้าน                                                  อย่างละ  1  ฉบับ 
 4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
    และสำเนาทะเบียนบ้าน             อย่างละ  1  ฉบับ 
 5.หนังสือรับร้องการเป็นผู้ดูแลคนพิการ            จำนวน  1  ฉบับ 
 6.สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ 
    ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป)     จำนวน  1  ฉบับ 
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ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 
 

1.ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย           
   สถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” ท่านั้น 
2.ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม 
3.เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเล้ียงดูหรือไม่สามารถ
ประกอบอาชีพ   
   เล้ียงตนเองได้ 
4.การยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด              
   องค์การบริหารส่วนตำบลนาเลียง โดยนำหลักฐานมาเพื่อประกอบการย่ืนดังนี้ 
  4.1ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส”์/ “ผู้ป่วย
เอดส”์  
  4.2บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
  4.3ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
5.กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง ได้จะมอบอำนาจให้ผู้
อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 
6.กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการได้
ทั้งหมด 
   
      
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบวุ่า “เอดส์” / “ผู้ปว่ยเอดส์” เท่านั้นหาก
ระบุว่า HIV เอชไอวี ผู้มเีชือ้เอชไอวี ภูมิคุ้มกันบกพร่อง หรือระบุเป็น
อย่างอื่น ถือว่าไมเ่ข้าหลกัเกณฑก์ารได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ

ผู้ป่วยเอดส ์
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