
คูมือการปฏิบัติงาน 

นักพฒันาชุมชนชำนาญการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานสวัสดิการสงัคม  องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 

โทร. /โทรสาร. 042 – 583133 

                               

 



 

คำนำ 

คูมือการปฏิบัติงานของนักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง  

อำเภอนแก จังหวัดนครพนม  ฉบับนี ้ไดจัดทำขึ ้นตามกรอบการปฏิบัติราชการ ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 ขององคการบริหารสวนตำบลนาเลียง  อำเภอนาแก  จังหวัดนครพนม  

โดยมีวัตถุประสงคเพื่ออำนวย ความสะดวกใหผูมาใชบริการไดรับทราบและเขาใจข้ันตอนของการ

ปฏิบัติงานของพัฒนาชุมชนชำนาญการ  

ผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา ข้ันตอนรายละเอียดในคูมือการปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน

ฉบับนี้จะเปนประโยชนแกทานผูใชบริการไดบางไมมากก็นอย และหากมีขอเสนอแนะใดๆ 

เพิ่มเติม อันจะเปนประโยชนตองานพัฒนาชุมชน  สามารถแจงเพิ่มเติมไดที่งานพัฒนาชุมชน  

นายวีรศักด์ิ   หะติง   ตำแหนง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
 
งานท่ีใหบริการ     การรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 
 

ขอบเขตการใหบริการ       
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง             วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 042-583133                           (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: -                                                ตั้งแตเวลา 08.00 - 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

 

 

คุณสมบัติของผูมีสิทธข้ึินทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  

      ตรวจสอบดูคุณสมบัตขิองตัวเอง ตามรายการดังน้ี  

(1) มสีัญชาติไทย 
(2) มีภมูิลำเนาอยูในเขต องคการบริหารสวนตำบลนาเลยีง 
(ตามทะเบียนบาน) 

          (3) เปนผูทีม่ีอายุ  60  ป  บริบูรณ ในปถัดไป (ปจจุบัน 
                   อายุ 59 ป บริบูรณ และตองเกิดกอนวันที่ 2 กันยายน) 
                  (4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรอืสิทธิประโยชนอื่นใด 
                 จากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง 

                                          สวนทองถ่ิน ไดแก  ผูรับเงินบำนาญ  เบ้ียหวัด บำนาญพเิศษ 
        หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุทีอ่ยูในสถาน 
        สงเคราะหของรฐัหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูไดรับ 
        เงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชน  
        ตอบแทนอยางอืน่ที่รัฐ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดให  
        เปนประจำยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียกระทรวง 
        มหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพของ   
        องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

  

หมายเหตุ : กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยูแลวและไดยายเขามาในพ้ืนที่ตำบล  
นาเลียง จะตองมาข้ึนทะเบียนที่ องคการบริหารสวนตำบลนาเลียงอีกคร้ังหนึ่ง  
ทันทีเพ่ือใหรับเงินในปงบประมาณถัดไป 
 
เพ่ือใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง......คะ 

 

 

การรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 

 



 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ) 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

หนวยงานผูรับผิดชอบ 

- งานพัฒนาชุมชน 

ระยะเวลา 

- ใชระยะเวลาท้ังสิ้น  ไมเกิน 5 นาที 

 

 

 

ย่ืนคําขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน  

3 นาที/ราย 

 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/สัมภาษณ์/  

    บันทึกข้อมูลเพิม่เติม 2 นาที/ราย 
รวบรวมเอกสารการข้ึนทะเบียนเบ้ียยังชีพ 

เอกสารสําหรับการรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ  

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบาน  
3. ใบมอบอำนาจ(ถามี)  
4. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย , บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน 

หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพยธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.) 

อยางใดอยางหนึ่งเทานั้น (สำหรับเตรยีมการรองรับการจายเบ้ียยังชีพ) 

เสนอ

ผูบังคับบัญชา

 



 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

 

เดือน ต.ค. ของทุกปเปนตนไป 

โดยจะตองเปนผูเกิดกอนวันที่ 2 ก.ย. – 1 ต.ค.ของปนั้นๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน  

ผ ูส้งูอาย.ุ.........นะคะ 

อยา่ลมื !!!! นะ

คะ  

 

   



 
                    ขั้นตอนการขึ้นทะเบยีนขอรับเงนิเบี้ยยังชีพ  

ผูสูงอายุ 
 

 

ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม  

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ”  

 

บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของ  

   รัฐที่มี รูปถาย พรอมสำเนา  

     

  ทะเบียนบาน พรอมสำเนา  

     

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย , บัญชีเงินฝากเผ่ือเรียกธนาคารออมสิน 

หรือบัญชีเง ินฝากออมทรัพยธนาคารเพื ่อการเกษตรและสหกรณ

การเกษตร (ธกส.) อยางใดอยางหนึ่งเทานั้น)  พรอมสำเนา (เฉพาะหนาที่

แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร  
  

 ***ขอรบัแบบคําขอข้ึนทะเบียนผ ูส้งูอาย ุและย่ืนเอกสาร

ประกอบไดท่ี้สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเลียง*** 



 

   

                                       การจายเบี้ยยังชีพผูสงูอาย ุ

 

 

 

  
ชองทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผูประสงครับเงนิผาน

ธนาคาร 

โอนเขาบญัชีธนาคารใน นามผูสูงอายุ/ 

คนพิการ หรือผูรับมอบอำนาจ 



  การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพข้ันบันได  

             สำหรับผูสูงอายุ  
 

 

 

 

 
 

    

    

     

      

 

  

 

   

 

 
 

 

 

 

 

 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพตอเดือนท่ีผูสูงอายุจะไดรับในปจจุบัน 

การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพ 

แบบขั้นบันได แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของ ผูสูงอายุ

ออกเปน ชวง ๆ หรือเปนขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่มต้ังแตอายุ 60 ป  

โดยคำนวณตามการเพิ่มของอายุระหวางป 

ตำรางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สำหรับผูสูงอายุ (แบบขั้นบันได)  

 

ขั้น ชวงป (อายุ) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นท่ี 1 60 – 69 ป 600 

ขั้นท่ี 2 70 – 79 ป 700 

ขั้นท่ี 3  80 – 89 ป 800 

ขั้นท่ี 4 90 ปขึ้นไป 1,000 

 

 



  การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ  
 

หนาที่ของผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

 

 

 

  1. ตาย  
  2. ยายภูมิลำเนาไปนอกเขตองคการบริหารสวนตำบลนาเลียง  
  3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ  
  4. ขาดคุณสมบัติ   

 

 

 

 

 

***** ผูสูงอายุผูใดที่มีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินที่ตนมีภูมิลำเนาอยู ตอมาผูสูงอายนุั้นไดยายภูมิลำเนาไปอยูองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินอื่น ใหผูสูงอายุนั้นไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมนับตั้งแตวันที่ยาย แตไมเกิน

เดือนพฤศจิกายนของปนัน้ ๆ  ทั้งนี้ใหไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายจุากกองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมในปงบประมาณถัดไป**** 

                     

 

 

 
 
 
 



งานท่ีใหบริการ     การทำบัตรพิการและตอบัตรพิการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 
 

ขอบเขตการใหบริการ       
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง             วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 042-583133                           (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: -                                                ตั้งแตเวลา 08.00 - 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

 

 

     ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี                  

 (1) มสีัญชาติไทย  

   (2) มีภมูิลาเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบล 
  นาเลียง (ตามทะเบียนบาน)                                                  
   (3) มีบัตรประจาตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวย      
    การสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ    
  (4) ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถาน     
  สงเคราะหของรัฐ  
 
 

 

         

 

 

 

      กรณีไดรับเบี้ยยังชีพคนพิการอยูแลวและไดยายเขามาในพื้นที่ตำบลนาเลียงจะตองมา        
ขึ ้นทะเบียนที่องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง การขึ้นทะเบียนขึ้นไดตลอดเวลา ในวัน        
เวลาราชการ ผูพิการขึ้นทะเบียนภายในเดือนนี้ ประกาศรายชื่อสิ้นเดือน รับเบี้ยยังชีพเดือน
ถัดไป (ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคน
พิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ขอ 7 

 

การรับลงทะเบียนเบี้ยความพิการ 
 



ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับข้ึนทะเบียนผูพิการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนวยงานผูรับผิดชอบ 

- งานพัฒนาชุมชน 

ระยะเวลา 

- ใชระยะเวลาท้ังสิ้น  ไมเกิน 5 นาที 

 ย่ืนคาํขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน  

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/สัมภาษณ์/

บันทึกข้อมูลเพิม่เติม 

2 นาที/ราย 

เอกสารสำหรับการรับข้ึนทะเบียนผูพิการ  
1. สำเนาบัตรประจำตัวผูพิการ  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สำเนาทะเบียนบาน  
4. ใบมอบอำนาจ(ถามี)  
5. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย , บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน 
หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพยธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.)  
อยางใดอยางหนึ่งเทานั้น (สำหรับเตรียมการรองรับการจายเบ้ียยังชีพ)  
6. เอกสารรับรองความพิการ ซ่ึงรับรองโดยผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม    
ของสถานพยาบาลของรัฐ 
7. กรณีผูมาขอข้ึนทะเบียนผูพิการหรือขอมีบัตรคนพิการรายใหม  ใหนำหลักฐาน 
ตามขอ 2 – 3 – 5 – 6 มาดวย  
 

 

รวบรวมเอกสาร 

การลงทะเบียน 

พมจ. ดำเนินการ 

ทำบัตรประจำตัว

ผูพิการ 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

ข้ันตอนการทำบัตรพิการและตอบัตรพิการ  

 เจาหนาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีชวยประสานงานและอำนวยความสะดวกใหแกประชาชน

เพ่ือสงเอกสารไปใหกับสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงมนุษยจังหวัด (พมจ.) ในการดำเนินการทำบัตร

พิการข้ันตอนดังนี้ 

 

  เจ้าหน้าท่ี อปท. ดําเนินการ  

เอกสารท่ีใช้  

-สาํเนาทะเบียนบา้น  

-สาํเนาบตัรประจาตวัประชาชน  

-ใบรับรองแพทยท่ี์รับรองความพิการ  

-รูปถ่าย 1 น้ิว 2 แผ่น 

 

 

 

ดําเนินการเอง  

เอกสารท่ีใช้  

-สาํเนาทะเบียนบา้น  

-สาํเนาบตัรประจาตวัประชาชน  

-ใบรับรองแพทยท่ี์รับรองความพิการ  

-รูปถ่าย 1 น้ิว 2 แผ่น  

ยืน่เอกสารเพื่อทาํบตัรคนพิการท่ี พมจ.  

  

 

ยื่นเอกสารเพ่ือทำบัตรคนพิการที่ พมจ. 

ไดรับบัตรพิการ 

ไดรับบัตรพิการ 
ขอข้ึนทะเบียนคนพิการที่ อปท. 



 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงนิ 

เบี้ยยังชีพคนพิการ 
**ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม**  

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ ”  

  บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม  

คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พรอมสำเนา 

  บัตรประจำตัวประชาชนของคนพิการ 

   ทะเบียนบาน พรอมสำเนา  

  เอกสารรับรองความพกิาร ซ่ึงรับรองโดยผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม    

  ของสถานพยาบาลของรัฐ 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย , บัญชีเงินฝากเผือ่เรยีกธนาคาร 

ออมสิน หรอืบัญชีเงินฝากออมทรัพยธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณการเกษตร 

(ธกส.) อยางใดอยางหน่ึงเทาน้ัน พรอมสำเนา (เฉพาะหนาที่แสดง ช่ือ และเลขที่บัญชี) 

สำหรับกรณีทีผู่ขอรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ  

ประสงคขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผานธนาคาร  

***หมายเหตุ : กรณทีีค่นพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง  

อาจมอบอำนาจ เปนลายลักษณอักษรใหผูดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แตตองนำหลักฐาน

ของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย*****  
 

  

 

 

 

 

 

*** ขอรบัแบบคําขอขึ้นทะเบียนคนพิการ 

และยื่นเอกสารประกอบ เอกสารประกอบไดท่ี้ 

สํานกัปลดั ***** 

 



 

    ขั้นตอนการขอบตัรประจำตัวคนพิการ  

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางทีโ่รงพยาบาลของรัฐ เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ  
2. ดำเนินการทำบัตรประจำตวัคนพิการไดที่ สำนักพัฒนาสังคมและความม่ันคง
ของมนุษยจังหวัดนครพนม  โดยใชเอกสารดังตอไปนี้  
  2.1 เอกสารรบัรองความพิการทีร่ับรองโดยแพทยเฉพาะทาง  
               (ตัวจริง)  
   2.2 รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป  
  2.3 สำเนาทะเบียนบาน จำนวน 1 ฉบับ  
  2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
  2.5 ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ จำนวนอยางละ 1 ฉบับ  
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทำบัตร

ประจำตัวคนพิการ ใหนำหลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5 มาดวย  

 

 

 

 

 

 

 

 



             การตออายุบัตรประจาตัวคนพิการ  
  

 การดำเนินการตออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถตอไดที ่
 สำนักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครพนม หรือองคการ
บริหารสวนตำบลนาเลียง โดยใชเอกสารดงัตอไปนี้  
 1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเลมเดิม  
 2. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป  
 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน อยางละ จำนวน 
1 ฉบับ  

4. หลักฐานผูดูแลคนพิการมีผูดูแล ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  

5. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอตออายุ
บัตรประจำตัวคนพิการใหนำหลกัฐานตามขอ 3-4 มาดวย  
การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ  
  การดำเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ    สามารถติดตอไดที ่สำนักพัฒนา
สังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครพนม หรือองคการบริหารสวนตำบล
นาเลียง  โดยใชเอกสารดังตอไปนี้  
1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเลมเดิม  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน  อยางละ  
จำนวน 1 ฉบับ  
3. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา
ทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 

            

       

 



การเปลีย่นผูดแูลคนพิการ(ตอ)  

 4. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหม ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  
 5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ  
 6. สำเนาบัตรประจำตัวขาราชการของผูรับรอง  
จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผูใหญบาน สมาชิกสภา (อบต.) หรอื ขาราชการ ระดับ 3 

ข้ึนไป) 

 

 



งานท่ีใหบริการ     การรับลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 
 

ขอบเขตการใหบริการ       
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง             วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 042-583133                           (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: -                                               ตั้งแตเวลา 08.00 - 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

 

การรับลงทะเบียนขอรบัสิทธิ์เงินอดุหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

   

   ๑. ลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก   
   เกิดท่ีองคการบริหารสวนตำบลนาเลียง ตามแบบ                          

    - ดร.๐๑ แบบลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยง                                                                                                         
                                                       ดูเด็กแรกเกิด  
                                                     - แบบรับรองสถานะของครัวเรอืน ตารางแสดงจำนวนสมาชิกและ                      
                                                       รายไดของครัวเรือน (แบบดร. ๐2)  
                                                 ๑.๑ คุณสมบัติของผูท่ีลงทะเบียน  

            ๑.๑.๑ เปนหญิงตั้งครรภ  

            ๑.๑.๒ มีภูมิลำเนาในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานน 

            ๑.๑.๓ มีสัญชาติไทย  

   ๑.๑.๔ บิดาของเด็กท่ีมีสัญชาติไทย  

  ๑.๒ หลักฐานประกอบการลงทะเบียน  

    ๑.๒.๑ สำเนาบัตรประจำประชาชนของผูหญิงตั้งครรภ/มารดา  

             ๑.๒.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของบิดาเด็กหรือ 

 ผูปกครอง (กรณีลงทะเบียนแทน)  

๑.๒.๔ สำเนาสูติบัตรเด็ก ๑ ฉบับ (ยื่นหลังคลอด)  

    ๑.๒.๕ สำเนาเอกสารยืนยันสถานะของมารดาเด็กแลวแตกรณี ที่ออกให

โดยหนวยงานของรัฐ (กรณีมารดาเด็กเปนบุคคลตางดาวหรือเปนบุคคลไรสถานะ

ทางทะเบียนราษฎร อนุโลมใหบิดาของเด็กตาม 

สูติบัตร ผูมีคุณสมบัติซ่ึงมีสัญชาติไทยลงทะเบียนแทน)  

 ๒. แจงผูลงทะเบียนใหไปเปดบัญชีธนาคารพรอมลงทะเบียนพรอมเพย  

 ดวยบัตรประจำตัวประชาชน                                               

 

 

 



๓. สงเอกสารหลักฐานใหสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดนครพนม  

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับข้ึนทะเบียนเพ่ือเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด) 
 

 

รวบรวมเอกสาร 

 

 
  

 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 
หนวยงานผูรับผิดชอบ 

                                                                                                  - งานพัฒนาชุมชน 

                                                                                     ระยะเวลา 

                                                             -                               ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 5 นาที

  

ย่ืนคําขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน  

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/สัมภาษณ์/

บันทึกข้อมูลเพิม่เติม 

2 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสาร 

การลงทะเบียน 

ติดประกาศผลลรายช่ือครบ 15 วัน 

พมจ. ดำเนินการ 

พิจารณาตอไป 

เอกสารสำหรับการรับข้ึนทะเบียนเด็กแรกเกิด  
1. แบบคำรองขอลงทะเบียน (ดร.01) 

2. แบบคำรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

3. บัตรประจำตัวประชาชนของผูปกครอง/ผูลงทะเบียน/ทะเบียนบาน 

(พรอมสำเนา) 

4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5. สมุดบัญชีเงินฝากของผูปกครอง ( บัญชีอมทรัพยธนาคารกรุงไทย, 

บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย

ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.) อยางใดอยางหนึ่ง

เทานั้น) 

6. กรณีท่ีผูย่ืนคำรองขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผูย่ืนคำ

รองขอลงทะเบียน เปนเจาหนาท่ีของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ  หรือ

พนักงานบริษัท  ตองมีเอกสาร  ใบรับรองเงินเดือน  หรือหนังสือรับรอง

รายไดของ 

ทุกคนท่ีมีรายไดประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานท่ีนายจางลง

นาม) 

7. สำเนาเอกสาร หรือบัตรขาราชการ เจาหนาท่ีรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือ

ตำแหนง หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีแสดงตนของผูรับรองคนท่ี 1 (อสม.) และ  

ผูรับรองคนท่ี 2 (ผูใหญบาน)  

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

 

ขั้นตอนการการรับขึ้นลงทะเบียนขอรบัสิทธิ์เงินอุดหนนุเพ่ือการเลี้ยงดู

เด็กแรกเกิด 

1. แบบคำรองขอลงทะเบียน (ดร.01) 

2. แบบคำรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

3. บัตรประจำตัวประชาชนของผูปกครอง/ผูลงทะเบียน/ทะเบียนบาน (พรอมสำเนา) 

4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5. สมุดบัญชีเงินฝากของผูปกครอง ( บัญชีอมทรัพยธนาคารกรุงไทย, บัญชีเงินฝากเผือ่

เรียกธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรพัยธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณ

การเกษตร (ธกส.) อยางใดอยางหน่ึงเทาน้ัน) 

6. กรณีที่ผูยื่นคำรองขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผูยื่นคำรองขอลงทะเบียน 

เปนเจาหนาที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ตองมเีอกสาร ใบรับรอง

เงินเดือน หรือหนังสือรบัรองรายไดของทุกคนที่มีรายไดประจำ (สลิปเงินเดือน หรือ

เอกสารหลักฐานที่นายจางลงนาม) 

7. สำเนาเอกสาร หรอืบัตรขาราชการ เจาหนาที่รัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหนง หรือ

เอกสารอื่นใดที่แสดงตนของผูรับรองคนที่ 1 (อสม.) และผูรับรองคนที่ 2 (ผูใหญบาน)  
          



 

 

งานท่ีใหบริการ     การย่ืนคำรองเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 
 

ขอบเขตการใหบริการ       
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง             วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 042-583133                           (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร: -                                               ตั้งแตเวลา 08.00 - 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

 
ขอแนะนำสำหรับการยื่นคำรองเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู          

                            ปวยเอดส 

 
1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส ตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย 
สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง (ใบรับรองแพทยตองระบุวาเปนโรคเอดส
เทานั้น)  
2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลำเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลนาเลียง 
3. การย่ืนคำรองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส    สามารถย่ืนคำรองไดที่    
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลนาเลียง โดยนำหลักฐานเพื่อประกอบการย่ืน
ดังนี้  
    3.1 ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง  
 3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสำเนา)  
 3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสำเนา)  
4. กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมาย่ืนคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอำนาจให
ผูอุปการะมาดำเนินการแทนได  
5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนทั้งผูสูงอายุและคนพิการ สามารถ
ดำเนินการไดทั้งหมด  
6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสแลว  ตอมาไดยายภูมิลำเนา    (ยายชื่อในทะเบียน
บาน) ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น ผูปวยเอดสตองดำเนินการย่ืนคำรองขอรับเบ้ียยัง
ชีพผูปวยเอดส อีกคร้ัง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ยายภูมิลำเนาเขาไปอยูใหม (เพื่อรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผูปวยเอดส จากองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ยายเขาไปอยูใหม)  

 



ขอแนะนาสาหรับการยื่นคารองเพือ่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

(ตอ)  
 

ซ่ึงถาผูปวยเอดสไมดำเนินการยื่นคำรองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส อีกครั้ง ณ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ยายภูมิลำเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดสจะไดรับเงิน
เบ้ียยังชีพผูปวยเอดส  ถึงเดือนที่ยายภูมิลำเนา เทานั้น  
7. กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส เสียชีวิต ผูดูแลหรือญาติของ

ผูปวยเอดส ตองแจงให องคการบริหารสวนตำบลนาเลียงทราบภายใน  

7 วัน    

     

 

 

ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส /AIDs 

เทานั้น หากระบวุาปวยเปน HIV หรือภูมิคุมกันบกพรอง จะไม

เขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 


